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NOJOKEHHE
0 NOPSIKE YHeTa H BelIa49H fudanorednoro Gonaa yaelHHKOB

1. Obmue noJioEcHHN

I.1. Hacrosiee noaokenne paspaloTano B HEAsX COXPAHHOCTH (OHIA, YCTAHOBICHHA SAHHOIO HOPSIKA
yuera OHDIHOTENHBIX JTOKYMEHTOB, CO3JAIHA YCIOBHI JUls COBEPIICHCTBOBANMSA OPIAHMIALMM TPY/IA W
BHCAPCHHA  CPE/ICTR  KOMMBIOTEPH3ALMH ¥ Mexauuszanmw B OmOanotexke MbBOY COIT N 2
. Hosomaxruuekui (aanee — llkona. obpazosarensHoe yupexieHue).

1.2, Tlomoxenne onpegenscT odumme npasuia ydeTa TOKYMEHTOB H OMOnHoreyHoro doHaa yueOHHKOB
ondmuotexn lkonwr.

1.3. bubmuotexa Llkons BxojurT B 00UIYH CTPYKTYPY 0OPazoBATENLHOIO YUPEXKISHHA H HE ABIACTCH
CAMOCTOSTEIBHLIM IOPHIMYECKHM JIMILOM.

1.4, Hacrosmee llonoxenne pazpaborano 8 coorBerctBuM ¢ «MHCTpYKUmel 06 yuere dubanoreunoro
(pouna OVn, yrrepaenHoi npukazomM Munucreperra oOpazopanns B Havkd PO or 24.08.00 Ne 2488

u TMonowenuem «O dudbmuotexer MbOY COIIL Ne 2 n. Hopomax THHCKHIA.

2. Yuer donaa yuebuoii aureparypoi

2.1. budanoreka 00pazoBaTeIBHOTO YUPCAKACHHA [UId obecneyeHus yueOHOTO mpolccca npuodperaer
vHcOHBIE H3/laHks B OOJMBUIMX KOTHYCCTBAX OKIEMIUIMPOB O/IHOIO HA3BaHHA, HIIHBHIAVATBHEI yuer
KOTOPLIX OCYIIECTBIAETCH 0 METOIHKE Oe3BIHBCHTAPHOTO YYCTA.
2.2, K yucOnomy Qouuy orHocsTes: Bee yueOHHKM W vucOuble noco0Ms; cloBapH; MaTeMaTHUCCKHE
TAOTHILL COOPHHKH 34/1a4; KHHIH U1 YTEHHA: XPCCTOMATHH; NPAKTHKYMEL
2.3, bubnwmoreunnit o mronpHEIX yuebHHroB B Illkone yuuThIBAaETCS H XpalHTCA OTASTBHO O
OCHOBHOIO OHOIHOTEYHOTO (QOHIA.
2.4, Yuer Oudnnoteunoro donga y4edHHKOB JIOJDKeH Cnoco0CTBOBATE €I0 COXPAHHOCTH, IIPABHIBLHOMY
thOPMHPOBAHHIO M LIEICBOMY HCIIONLIOBAHMI).
2.5, Vuer oudanoteynoro gonna y4eOHHKOB OTPaKAET MOCTYIUICHHE YVICOHMKOB B (oH, BhIOBITHE M3
(honjia, penHuuHy Beero (oHAA YUCOHHKOB H CIYKHT OCHOROH Jiis obecreueHus coxXpamnocTd (Qouia
VHCOHHKOB M KOHTPOJIA 34 HATHYHEM H IBHIKCHHCM YYeOHUKOR.
2.6. Bee onepanyn mo y4eTy MpOH3BOAATCH 3asejyiied OudanoTeroli (OHOMHOTCKapeM), CTOMMOCTHbII
vuer sejieres Oyxrantepueit llkoner. Ceepra ganuerx Oubanorexn u OyXralTepHH IPOBOIHTCA CARCTOIHO.
2.7. CyMMapHhIi yieT yUeOHHKOB:

2.7.1. Yyer 6ubnnoteunoro donjaa y4cOHHKOB OcyliecTrIseTes B « KHHre cyMMapioro vacras.



2.7.2. KCY BemeTtcs B TpeX 4acTax:

- 1 uacte. lloctynnenue s (oua. [locne monyuenus y4eDHHKOB 3amHChIBAETCH OOMICC KOTHYECTRO
vueOHHKOB H HX CTOMMOCTh, ¢ 0DA3aTEIBHBIM YKA3aHHEM HOMCPA H JAThl CONPOBO/HTEILHOIC JOKYMEHTE.
Homep 3anucH eKeroaHo HaduHaeres ¢ Ne 1 H HIET no NOps/IKY NOCTYIUICHHH.

- 2 yacrs. BubpiTHe 13 Gonja. 3anHCLIBAIOTCA HOMEPA AKTOR HA CIHCAHHE y4eDHHKOB ¢ YKa3aHHCM JaThl
VTBEPIK/ICITAA aKTa H 00HIero KOJIHYCCTBA CIHCAHHBIX YHeOHHKOB 1a 00IIYIO CyMMY.

- 3 wacth. MTorm vuera jmwkenus (oHIA. 3amHCHIBAKTCH MTOTH yUeTa ABuAeHus (onga yucOHHKOR:
ofilee KONMICCTBO MOCTYIHBIIHX YICOIHKOB 3a TEKYIUHI 10/, Ha cyMMy. OOliee KOJIM4eCTBO BEIOBIBIIHX
yueOHUKOB 3a Tekyludii roj, na cymmy. OOmee KonuuecTBo y4COHHKOB, COCTOSBIIMX Ha 1 sanpaps
HOC/IEVIOIIETO TOa, Ha CYMMY.

Kuura cyMMapHOTO yuera 1o yuedHHKaM XpaHuTca B OHOIHOTEKe MOCTOAHHO,

2.8, Muameuyaiensii yueT y4eOHHKOR:

2.8.1. MHoroskieMIUIEpHEIE TOKYMEHTH (yHeOHuKH, yucOHLbIe nocodus, ClIPABOYIHKH. CIOBAPH M APYIHe
H3JAHHA), TPEJHASHAYCHHEIC [UIS HCMOUIR30BAHHA 00YJalOMHMHCS B y4eDHOM MPOLecce, YUHThIBAIOTCH
OesninpenTapsM criocodoM. Tpy GeiniHBEHTAPHOM METONE YUeTa IpejlycCMaTPHBAETCA CYMMapHas 3alHCh
JOKYMEHTOB 110 HA3BAHHAM, CTOHMOCTE HX OTHOCHTCA Ha OanaHc OMOIHOTCKH.

2.8.2. MHOTOIKICMILIAPHBIMH JIOKYMEHTAMH CUHTAIOTCA AOKYMEHTRL, MOCTYNAIOIIHE B KOJIHYCCTEC CBRILIE
10 sksemnngpop. [[Ba-TpH 3K3EMILIAPA M3IANAA 3ANNCHIBAKTCH B WIBEHTADHBIE KHWI'M Ha OOLINX
OCHOBaHHAX. KOHKPETHOE KOMHYECTRO JIOKYMEHTOB, TIONTEKAUIHX 3aIIHCH B HHBCHTAPHBIE KHUTH H YUCTY
OC3BIHBEHTAPHBIM METOIOM, ONpeaenaeTcs OndIHoTeKoil.

2.8.3. Tlpu GesninBenTapIoM MeTOIE yueTd GPOPMIIHIOTCH CICOVIOUIHE NOKYMEHTEL

VUETHAA KapTo4Ka TOKYMEHTA, H3IaHHs.

2.8.4. Viernas kaprodka COCTABISETCS Hd Kaic0€ BICPBBIE MOCTYIMBINEC B OHONHOTEKY HA3BAHHC B
KommuecTse cobime 10 sx3eMmispor. YderHas KapTodKa COAEPHHT CBEJCHHA: aBTOp, 3dlUlaBHe, LCIa.
KOJIHYUECTBO IKIEMILIAPOR - MOCTYIHBIIHX, BhIOLIBIIHX, COCTOAIIHX Hi yHeTe.

2.8.5. YuerHas kapTouKa OTPaykdeT JRHMKEHME KAKIOTO OTAEIBHOIO HAIBANMA JOKYMEHTa (H3laHHs),
npomeamero GesbHBeHTApHb yueT. B Kaprouke oTpamKaloTes BCE NOCIE/YIOUME MOCTYIUICHHA JIHHOIO
HAZBAHM, HE3ABHCHMO OT IICHEL

2.8.6. KapToukn paccTarIsHTCH B YUCTHYIO KAPTOTEKY MO K/AcCam.

2.8.7. KapTouku Ha CIHCAHHE H3LIMAIOTCS CPasy IOCTE MOUIHCAHHA AKTa O BRIOBITHH.

2.9. Vuery momiekar Bee y4eDHUKH | yIcOHbIe MocoOHs.

2.10. YueOHHKH, YTEPHHHLIC M IPHHATBIC B3AMEH, Y4WThIBAIOTCA B « TeTpann yyera YTCPAHHBIX H 3aMEHbI
YHeDHHKOBY.

3. Vuer peiiaun yaeOHHKOB

3.1 VueGHHKM BRUIAOTCA B Hauaze vuebHOIo 1oJla KIAacCHEIM pykoBo/HTensM 1-4 u odyyarommmes 5-11
gnaccos. Pakr BeIaYH QUKCHPYETCS B KAPTOYKE Y4eTa BEIIAUH YUeOHHKOB.

3.2. O6yuarommecs MOIy4aioT y4eOHMKM y KiaccHOro pykosoaurtens (1-4 Knaccel) v 3aBe/lyIOLIETro
oubmuoTexoft, (akT BLIIAYH yueOHHKA (HKCHpYeTCs NOAMHCHK) O0YHAIOWErocs, poanTe/is (3aK0mHoro
MPEICTABMTENA) B KAPTOYKAX YUETa Bhi/layd y4eOUMKOB, B TedeHWe Y4cOHOTO roja OHM XPalldTes y
OnOnHoTeKaps. B HCKTIOUHTEIBHEIX Cy4asx 00YYalOmHec (I0KHHKH, BIIOBEL MOCTYNAKMIHE) TOIVIaT
yueOunku y Ondumorekapsa CaMoCTOATEIBHO.

3.3. PaBorHukH 1nKOABHOH OHOTHOTEKH BNpape 3a/€PKATL BBIOAYY Y4eOHHKOB 0OYHAOIWMCH MPH
HATHYHH 3aT0KHOCTH vueOHOH M XYI0KECTBEHHON M TePaTYPLl 3a Mpolibii YU4eOHBIH ro/1 A0 HOAHOTO
pacyeTa ¢ OHOMHOTEKOH.

3.4. Ilpu BLUIauM 0GYuAKLIMECS OAMHCLBAIOT MPOCTHIM KAPAHJAMOM CROH y4eOHHK, 00BOPAUHBAIOT IO
AONOIHATCILHOR chemHON o00kKol. B konue yweOHOro roma obydammuecs CHAlOT Bee yHeOHHKH



(raccHOMY pykoBoauTento (1-4 kmaccel) m 3aBedyiomeMy OHOMHOTEKOH MOA JMYHYIO POCIHCH H B
MIPATHOM BHIEC (MOAKASHBAKOT, MOIYHINAIOT H T.IL. ).

3.5, B cavuae mopud WM VTepH YYeOHHKA OOVYAIOMIMHCA, POIMTETL (3aKOHHBIH MPEICTABHTEND)
303MENaeT HOBBIM HITH pam{fﬂleunmm VHEOHHUKOM 110 COTMIacOBaHHI0 ¢ OUOIHOTeKapeM.

3.6. Ilepen nonyyenueM moxkyMcHTa ob oxondanuu OV odydalomHecs [IOJIHOCTRIO PAacCYHTEIBANOTCA CO
WKOILHOI OHOMHOTEKOH, MOANHCEIBAIOT 00X0IHOMH THCT ¥ OHOMHOTEKApA O ¢Iaue BCEH JTHTEpaTyphL.

3.7. YueOHHKH BBRIOAKOTCA HA OJHH rod. YueOHHKH, M0 KOTOPEIM O0YUYeHHE BEASTCH HECKOIBKO 8T, MOTYT
JBITE BBIZAHBI HA HECKOJIbKO JieT. B KoHme yuebHOro roga o0yHaloIIHECH CAAOT YYeOHHKH KIACCHOMY
pVKOBOIHTENH (1-4 Kiacchl) M 3apeayomeMy OHOmHoTeKOH, dakT caaud GUKCHPYETCsA B KAPTOUKE YUeTa
303BpaTa YueOHHKOB 110J1 POCIHCH OOYYAIOLIETOCH, POAHTENS (3dKOHHOIO IIPEJCTABHTENN), KAPTOUKH
{paHATCA v OHOIMOTEKApPA.

3. 8. ABTOMATH3HPOBAHHLIH y4eT y4eOHLIX (DOITOB OCYIIECTBISETCS MO Mepe NOCTYIUIEHHA H CIHCBIBAHMSA
VHEOHHKOB.

4. Yuer BRIOBITHA YICOHUKOR

4.1. Cnucaiie yq9eOHHKOB MPOHIBOIHTCH HE PEIKE OJIHOIO Pasa B rojl.

4.2, Ha kam/teifl BHJL CHMCAHKS (BETXHE, YCTAPEBLIME NO COAEPKAHHIO, YTEDPAHHBIE YHTATEIAMH, XHIEHHE)
COCTABIAETCH KT B 2 3K3eMII8pax, KOTOPBIH MOANHCHIBAETCS KOMHCCHER M YTBEDKIAETCH JIMPEKTOPOM
wKoAbL OUIMH IK3EMIVIAD dKTd NOUISHHT XpaHeHH0 B OnduiiMoTeKe, Apyroi nepejaercs B OyxrarrepHio,
KOTOPas UPOH3BOAMT cliMcadre ¢ Dajadca OV yKa3aHHOH B 4KTE CTOMMOCTH YHeOHHKOR.

4.3. PeroMeHayeMBle CpPOKH HCOONBI0OBAHHA VUcOHHKOB H mocoOMH B mpenenax 4 JeT CHHTAeTeH
OPHEHTHPOBOYHBIMH.



